Generacion de documentos PDF con Foxit Reader

Para adjuntar archivos en una presentacion electrénica, es necesario que los documentos
estén en formato PDF y la version sea 1.4.

Para convertir un documento de Microsoft Word o una imagen en PDF una de las opciones es
utilizar el programa gratuito Foxit Reader PDF., a continuacidn se detallan los pasos para

descargar el programa y para convertir a PDF.

DESCARGA E INSTALACION DE FOXIT READER
1. Ingresar en www.foxitsoftware.com/spanish/products/reader/

2. Seleccionar “Descarga Gratuita”

€ foxitsoftware, com spanish fprocucts rezde mvell

Foxit

Foxit Reader

Soluciones PDF réapidas, asequibles y segufas

Productos

Foxit Reader 7: El mejor lector de documen

o

Lector de PDF: Imprimir y visualizar PDF - Foxit Reader

Una vez finalizada la descarga, ingresar al archivo descargado y seguir los pasos de

instalacion.
o [al |

Bienvenido al asistente de
instalacion de Foxit Reader

Este programa instalara Foxit Reader en su sistema.

Se recomienda cerrar todas las demas aplicaciones antes de
continuar.

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacion.

www.foxitsoftware.com Siguiente > Cancelar I
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Seleccione el Idioma de la Instalacion s )_(J

SN seleccione el idioma a utilizar durante la
instalacidn:

3. Aceptar el acuerdo de licencia y presionar siguiente.
4. Cuando aparezca la ventana de Foxit PhantomPDF Standard, debe seleccionar la opcién

“No instalar una prueba gratuita valida para 30 dias de Foxit PhantomPDF Standard”
el
Foxat PhantomPDF Standard G\

POF

£5u solucidn PDF no le brinda lo que necesita? Muchos flujos de trabajo necesitan las

capacidades adicionales que ofrece Foxit PhantomPDF Standard, Este programa amplia

las capacidades que Foxit Reader, lo que permite:

* Editar contenido PDF,

*Organizar documentos PDF (mover, eliminar, agregar, aplanar, recortar v extraer paginas)

*Aplicar OCR a documentos digitalizados.

*Exportar a otros formatos de archivo

*Crear formularios PDF,

*Proteger archivos PDF {encriptacion)

Obtener méas informacion acerca de Foxit PhantomPDF Standard

" Instalar una prueba gratuita valida para 30 dias de Foxit PhantomPDF Standard
—> (' No instalar una prueba gratuita valida para 30 dias de Foxit PhantomPDF Standard

www.foxitsoftware.com < Atrads | Siguiente>| Cancelar |

5. Hacer clic en Instalar
@ mstalor -roxitReader e B

Listo para Instalar

G

PDF

Haga clic en Instalar para continuar con la instalacion, o bien en Atrés para revisar
o cambiar la configuracion.
Carpeta de Destino:

C:\Archivos de programa\Foxit Software \Foxit Reader

-
—

Componentes Seleccionados:
Archivos de PDF Viewer
Extensiones Shell
Foxit Reader Creator
Extensidn Windows Shell para convertir PDF o combinar archivos compatible
Plug-in utilizado para abrir archivos PDF en el navegador
Idioma de corrector ortografico de Foxit

Tareas adicionales:

Crear un icono en el escritorio

Agregar icono al mend Inicio =
«| | »f

P

oftware. <awss [ mstalar \I canceler |
S
S
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% Instalar - Foxit Reader ] =lox]

A s Completando la instalacion de
Foxit Foxit Reader
I8 Reader

El programa completd | instalacidn de Foxit Reader en su
sistema, Puede ejecutar la aplicacidn haciendo dlic sobre el
_ icono instalado.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacidn.

[V Ejecutar Foxit Reader

mejor lector

de PDF

Fexit
wwwy.foxitsoftware.com

Instalacion de Foxit Reader PDF finalizada con éxito.

CONVERTIR de Word a PDF

1. Abrir el documento de Word que quiero convertir ir a Archivo y luego Imprimir

2. Cambiar la Impresora por “Foxit Reader PDF Printer”

3. Ingresar en Propiedades

4. Donde dice “Especificaciones de la version PDF” debe cambiar a 1.4 y luego Aceptar

(Puede Seleccionar la opcion de “Guardar como predeterminado” asi no tendrd que ingresar a

cambiar esta version de PDF en los proximos documentos)

&% Propiedades de Foxit Reader PDF Printer 211

General IDiseﬁoI Fuentes | Infomacién del documento | Acerca |

Carpeta de
destino: [ Explorar

™ Sobrescribir archivo PDF existente sin confirmacidn
[~ Usar nombre de archivo predeterminado y guardar en carpeta predeterminada
V' ver los resultados del PDF

[~ Compatible con PDF/A-1b esténdar

Especificacion de la version PDF:

—Calidad de conversidn

Cap acidac_i ,dEICompresién i
compresion: 1.3
Color: |Calor oA

Resolucion de la I 500) I
500 L 4
imagen:

r Guardar como predeterminado {si no se selecciona esta opcidn, su
configuracidn solo se aplicard para este documenta),

Aceptar Cancelar
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5. Aceptar la ventana de Impresion

6. Finalmente elegir la ubicacidon donde se guardara el documento y clic en “Guardar”
21x]

Guardar en: I i MiPC L’ () 5 A EE

M Disco de 312 (A1)

[%e# Disco local (C:)

%e® Disco local (D:)

l%e# Disco local (E:)

S Tickets (F:)

L2 Documentos compartidos
[‘jDocumentos de servicios

Nombre: ldocumento 3 Guardar ‘ 4

Mis sitios de red [BLLLE ]An:huvcs PDF ;I Cancelar

Ya esta el documento en PDF listo para adjuntar.

CONVERTIR de Imagen a PDF

1. Abrir la imagen que desea convertir a PDF
2. Clic en “Imprimir” y presionar siguiente

3. Cambiar la Impresora por “Foxit Reader PDF Printer”

&z Asistente para impresion de fotografias x|

Opciones de impresion
Seleccione Iz impresora y el papel que desea utilizar.

¢ Qué impresora desea utilizar?

ﬁ IFoxit Reader PDF Printer =] Instalarimpresora... I

Sus |mprescones tendrén mejor calidad si selecciona el tipo de papel comecto antes de
= 2| papel, haga clic en Preferencias de impresién.

Preferencias de impresién

< Atrds | Siguiente > | Cancelar |

4. Ingresar en Preferencias de Impresién

5. Donde dice “Especificaciones de la version PDF” debe cambiar a 1.4 y luego Aceptar
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(Puede Seleccionar la opcion de “Guardar como predeterminado” asi no tendrd que ingresar a

cambiar esta version de PDF en los proximos documentos)

6. Finalmente elegir la ubicacion donde se guardara el documento y clic en “Guardar”
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